用印及結案公文--研發處學合組參考檔案，請依實際需求修正。	
用印簽呈有二類(範例１/範例２)，結案為範例３。
┌ 範例1：10萬元以下(含10萬)
├ 範例2：10萬元以上(不含10萬)
└ 範例3：結案簽呈

範例1 10萬元以下(含10萬)技術服務性產學合作計畫用印參考範例，需簽會人事室、會計室及研發處。
簽 於 ○○○○系 日期：中華民國○○○年○○月○○日 
附　　件：如文
主旨：本(○○)系擬與「合作機構全銜」合作，執行「○○○○○○○○計畫之研究」產學合作案，檢陳系務會議紀錄、計畫書、產學合作契約如附件，謹請同意用印，敬陳 核示。 
說明：
一、本案計畫主持人為○○○助理教授，共同主持人為○○○助理教授。 
二、計畫執行期間為○○○年○○月○○日至○○月○○日止(共計○個月)；計畫金額新台幣○萬元。 
擬辦： 
一、奉 核後，依簽約辦理產學合作契約用印事宜，免備文由計畫主持人○○○助理教授逕與○○○公司辦理簽約事宜。 
二、產學合作契約3份分別由合作業者、研發處及本校○○○系留存。 

範例2 10萬元以上(不含十萬)產學合作計畫用印參考範例，需簽會人事室、會計室及研發處。
簽 於 ○○○○系 日期：中華民國○○○年○○月○○日 
附　　件：如文
主旨：本(○○)系擬與「合作機構全銜」合作，執行「○○○○○○○○計畫之研究」產學合作案，檢陳系務會議紀錄、修改後計畫書、產學合作契約如附件，謹請同意用印，敬陳 核示。 
說明：
一、本案計畫主持人為○○○助理教授，共同主持人為○○○助理教授。 
二、計畫執行期間為○○○年○○月○○日至○○月○○日止(共計○個月)；計畫金額新台幣○○萬元。 
三、本案業獲專案小組審查通過，並依建議進行修正完成。 
擬辦： 
一、奉 核後，依簽約辦理產學合作契約用印事宜，免備文由計畫主持人○○○助理教授逕與○○○公司辦理簽約事宜。 
二、產學合作契約3份分別由合作業者、研發處及本校○○○系留存。 

範例3 結案簽呈(請注意：全案需完成經費核銷，依本組公告格式填寫成果報告書，簽需並簽 會計室 查核經費核銷是否完成，始辦理結案)
	簽　於 ○○○○系   日期：中華民國○○年○○月○○日 
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	旨：
	本○○系與○○有限公司簽訂「○○○○計畫之研究」產學合作案，已依約定期限完成，擬准予結案，請 核示。
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